Posta elettronica (Gmail)

Categoria: Comunicazione

Argomento: Posta elettronica(Gmail) 2

.,?

Descrizione: E” un servizio Internet
attraverso il quale si possono inviare
messaggi, chiamati anche e-mail. Ai
messaggi si possono allegare documenti
(ad es. immagini)

Tempo previsto: 2 ore



Di cosa hai bisogno:
- Computer;
- Connessione internet;

Cosa imparerai:

- Accedere account gmail;

- Leggere e scrivere un’email;
- Allegare un file;

Difficolta:




Lezione 1: accedere alla posta elettronica
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[a semplicita e Step 1:
- : - : Fare click
limmediatezza di Gmail u
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Google

Accedi

Continua su Gmail

Step 2: Inserire il proprio
indirizzo e-mail

Indirizzo email o numero di telefono

mario.rossi@gmail.com

Non ricordi l'indirizzo email?

Altre opzioni AVANTI

Step 3: Fare click su
“AVANTI”

ltaliano « Guida Privacy Termini




ATTENZIONE!
La tua password &

Google strettamente personale,
Benvenuto Step 4: Inserire la tienila segreta o
L propfia password comunicala solamente a
qualcuno di tua fiducia

Password dimenticata? m

ltaliano ~ Guida Privacy Termini




ezione 2: leggere un’e-mail
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Step 1: Fare
doppio click
sopra
I’e-mail che
si vuole
visualizzare
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Ciao Mario, come stai?

0,05 GB (0%) di 15 GB utilizzati Termini - Privacy

Gestisci Uttima attivita del'account: 5 giorni fa

Dettagli

In questa schermata si
puo visualizzare il
contenuto dell’'e-mail




Lezione 3: inviare un’e-maill
#' O limioDrive - Google Drive X

& https: //mail

Step 1: Fare click su
“SCRIVI”

Google

Gmail ~ /

I Posta in arrivo (80)
Speciali
FPosta inviata

Bozze (1)

Altro +




Nuovo messaggio

mario.rossi@gmail.com

In questa e-xpail c'@ una immagine in al

Step 3: Come “oggetto”
bisogna dare un titolo
all’e-mail

Step 5: Fare
click su “Invia”

per spedire
I'e-mail

Allega file
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Step 2:
Inserire

’indirizzo
del
destinatario
dell’e-mail

Step 4: Scrivere
qui il contenuto
dell’email




Lezione 4: allegare un documento

Nuovo messaggio

mario.rossi@gmail.com

Facendo click sulla graffetta, si
Seita potra allegare un documento,

In questa e-mail ¢’ una immagine in allegatl un’immagine, un video o un file di
qualsiasi tipo.

Noi vedremo un esempio di come
inserire un’immagine. -

Step 1: Fare click
sulla graffetta per
poter inserire
un’immagine
nell’e-mail

Allega file
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Cercain: l () Documenti

e

Documenti
recenti

Documenti

CL

Risorse del
computer

Risorse di rete
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() Downloads

‘.E.]Immagini

\@ Musica

@Project 1.dp

B], Rsrc.rc
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¥ Untitled1.pas Steg 2: Fare click

sulla cartella
immagini

Nome file:

Tipo file:

[

v l I Apri ]

| Tuttii file

v][ Annulla ]

Si aprira questa
schermata,
facendo click su
documenti
troverete varie
“cartelle”,
all'interno delle
quali ci saranno |
tipi di documenti
da allegare



Cercain: | (2} Immagini

Documenti
recenti

Documenti

Risorse del
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Risorse di rete
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Esempio_Per_Email.jpg Immagini campione
Step 3:
S,_elezmr!are Step 4:
'immagine da Fare click
inserire su “Apri”
per
inserifla
' N
Nome file: fEsempio_Per_EmaiI.ipg VI [ Apri ]
Tipo fie: Tutti file

vJ[ Annulla ]




Nuovo messaggio

mario.rossi@gmail.com
Oggetto

In questa e-mail ¢'& unimmagine in allegato|

Step 5: Fare click

su “Invia” per

spedire I’e-mail
Qui comparira il nome del
file allegato

Esempio_Per_Email.jpg (68K) X
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Valutazione della lezione

OBIETTIVI Sl NO

Sono in grado di
accedere alla posta
elettronica?

Sono in grado di
leggere un e-mail?

Sono in grado di
inviare un e-mail?

Sono in grado di
allegare un
documento?




